    В.о. генерального директора 

    ДП «Херсонстандартметрологія»
М.К. Курдюмову

ЗАЯВКА

     Просимо організувати проведення оцінювання стану вимірювань та технічної компетентності____________________________________________
                                             (назва заявника, адреса, телефон, телефон-факс)
при проведенні вимірювань відповідно до заявленої галузі технічної компетентності, наведеної у додатку до цієї заявки.

       Оцінювання ______________________________________ для визначення 

                                                     (назва заявника)
відповідності встановленим критеріям технічної компетентності пропонуємо  провести в період _________________________________________________.

                                                (термін проведення оцінювання заявника)

        Керівництво_____________________________________   ознайомлене з

                                                         (назва заявника)

порядком проведення оцінювання і зобов'язується сплачувати всі витрати з цим , пов'язані, незалежно від прийнятого рішення за його результатами, та подальшими моніторингами у разі підтвердження технічної компетентності, а також забезпечувати виконання вимог, що ставляться до лабораторії.

          Наші банківські реквізити: ___________________________________.

                                                                                              (банківські реквізити заявника)

Додатки:      1. Положення про лабораторію.

                     2. Паспорт лабораторії.
                     3. Проект галузі технічної компетентності.

_______________________________     ________           ___________________

       (посада керівника заявника)                                     (підпис)                   (ініціали, прізвище)

     Головний бухгалтер                            ________          ____________________

                                                                                               (підпис)                  (ініціали, прізвище)

      М.П.

ВИМОГИ

щодо структури і змісту документів, які додаються до заявки

     1 Положення про лабораторію

     1.1 Положення про лабораторію повинно містити вступну частину, у якій наводиться назва заявника, сфера поширення цього положення і його зв'язок з іншими документами у сфері метрологічної діяльності, а також розділи:

     1) "Загальні положення", у яких наводяться відомості щодо:

     - правового статусу заявника і його  підпорядкованості;

     - документів, керуючись  якими заявник здійснює свою діяльність (посилання на законодавство України,  керівні  документи,  статут, організаційно-методичні документи тощо);

     -   наявності у заявника системи управління якістю, процедур контролю якості  виконання вимірювань;

     - порядку матеріально-технічного,  юридичного  та   фінансового обслуговування заявника;

     - наявності в заявника приміщень, засобів вимірювальної техніки, випробувального обладнання, організаційних, нормативних і методичних документів,  що необхідні для  виконання  метрологічних робіт відповідно до заявленої галузі технічної компетентності;

     - порядку оформлення матеріалів за  результатами  вимірювань.

     2) "Вимірювання, що виконуються лабораторією", у якому наводиться посилання на відповідний розділ (форми) Паспорта лабораторії;

     3)  "Структура та склад лабораторії", у якому наводяться:

     - організаційна структура лабораторії;

     - опис схеми управління та підпорядкованості;

     - відомості щодо    наявності    фахівців,    їхньої    освіти, кваліфікації та досвіду роботи в галузі уповноваження, відомості  щодо  наявності  посадових інструкцій;

     4) "Функції лабораторії", у якому  наводяться функції, що виконує  лабораторія заявника відповідно  до  галузі її технічної компетентності;

     5) "Права лабораторії", у якому наводяться права  підрозділу заявника і його  фахівців, виходячи з галузі технічної компетентності, відповідно  до  Закону України "Про метрологію та метрологічну діяльність", державних стандартів і інших документів, що встановлюють правила проведення конкретних видів вимірювань;

     6) "Обов'язки лабораторії", у якому  наводяться  обов'язки підрозділу заявника перед  метрологічним центром;

     7) "Відповідальність лабораторії", у якому  регламентується відповідальність керівника лабораторії заявника і працівників лабораторії, що обумовлена  виконанням  заявником своїх функцій у галузі технічної компетентності;

     8) "Взаємодія лабораторії", у якому встановлюється порядок взаємодії  заявника з метрологічн6им центром та іншими підприємствами та організаціями.

     За потреби  Положення  про лабораторію може регламентувати інші аспекти діяльності заявника, виходячи із специфіки конкретних вимірювань, на  проведення яких він оцінюється.

     1.2 У Положенні про лабораторію інформацію щодо оснащеності заявника,  персоналу, що виконує вимірювання, наявності документів тощо слід подавати  у вигляді посилань на Паспорт лабораторії.

     1.3 Положення про лабораторію затверджується керівником заявника.

     Якщо заявник не є юридичною особою, а  входить до складу організації як структурний підрозділ, то Положення про лабораторію затверджується керівником цієї організації.

      2 Паспорт лабораторію
     2.1 Паспорт лабораторії повинен містити докладну інформацію щодо:

    - заявника, а також організації, до складу якої входить заявник як структурний підрозділ (якщо заявник не є юридичною особою);

    - вимірювань, що виконуються лабораторією;

    - кадрового складу  працівників,  що   виконують вимірювання;

    - наявності у заявника приміщень та їх стану;

    - наявності засобів вимірювальної техніки, випробувального і допоміжного обладнання, стандартних зразків та їх стану;

    - наявності організаційних, нормативних і методичних документів.

     2.2 Інформація  щодо заявника (адреса, телефон, банківські реквізити тощо) наводиться у вступній частині, а інша інформація - у відповідних розділах (формах) Паспорта лабораторії та в додатках до нього.

     Інформацію рекомендується  подавати  за  формами 1-5, що наведені нижче.

      2.3 Паспорт лабораторії затверджується керівником заявника.

     Якщо заявник не є юридичною особою, а входить до складу організації як  структурний  підрозділ, то паспорт підрозділу затверджується керівником цієї організації.

Форма 1

Інформація щодо наявності приміщень та їх стану

	№ з/п
	Назва приміщення лабораторії
	Площа,

м2
	Кліматичні умови
	Освітле-ність на робочих місцях, 
лк 
	Назва та значення інших впливаю-чих величин
	Наявність спеціального облаштування (вентиляція, кондиціонер, каналізація, заземлення, тощо)

	
	
	
	Температура, 0С
	Воло-гість, %
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Примітка: У колонках 4-7 вказуються (через косу риску) нормовані та фактичні значення.

Форма 2

Інформація щодо фахівців, які здійснюють

вимірювання

	№ з/п
	Посада
	Прізвище, ініціали
	Освіта, фах
	Відомості про досвід проведення вимірювань та підвищення кваліфікації (дата та номер посвідчення, їнше)
	Наявність посадової інструкції

	1
	2
	3
	4
	5
	6

7

8

	
	
	
	
	
	


Форма 3

Інформація щодо наявності організаційних,

нормативних і методичних документів

	№ з/п
	Назва та позначення документів
	Відомості щодо актуалізації документів

	1
	2
	3

	
	
	


Форма 4

Інформація щодо наявності та стану ЗВТ, ВО, ДО  і стану СЗ, що застосовуються під час проведення вимірювань та/або контролю працездатності засобів вимірювальної техніки

	№ з/п
	Назва та умовне позначення обладнання (ЗВТ, ВО, ДО та СЗ)
	Заводський номер

(ЗВТ, ВО, ДО та СЗ)
	Основні  характеристики
	Дата наступної повірки, калібрування,

атестації
(термін придатності СЗ)

	1
	2
	3
	4
	5

	Засоби вимірювальної техніки

	
	
	
	
	

	Випробувальне обладнання

	
	
	
	
	

	Допоміжне обладнання

	
	
	
	
	

	Стандартні зразки

	
	
	
	
	


Форма 5
Інформація щодо об'єктів вимірювань, МВ, ЗВТ, ВО, ДО та СЗ, що використовуються під час проведення вимірювань

	Назва об’єкта вимірю-вань
	Назва показника об’єкта, що вимірюється, номінальне значення та допустиме відхилення
	Назва та позначення документа, що регламентує показники об’єкта
	Назва та позначення МВ
	Діапазон вимірювань
	 Точностні  характери-тики

(похибка вимірювань, збіжність, тощо)
	Назва  та  умовне  позначення ЗВТ, ВО,

СЗ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Примітка. Усі форми засвідчуються підписом керівника лабораторії.

3 Проект галузі технічної компетентності лабораторії
     Проект галузі технічної компетентності лабораторії повинен містити докладний опис заявленої галузі технічної компетентності щодо вимірювань  і  розроблятись  за наведеною нижче формою.

Аркуш _____ аркушів ______

Додаток до свідоцтва

про технічну компетентність
від ________ N ____________

 Галузь технічної компетентності 

_________________________________________________________________
                                                  (назва лабораторії)

на проведення вимірювань 
	Назви величин, що вимірюються
	Назви та опис об'єктів вимірювання
	Діапазон вимірювань
	Похибка вимірювань

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Примітка. У колонці 4 за необхідністю наводяться інші характеристики точності вимірювань.

        Проект галузі технічної компетентності лабораторії засвідчується керівником підприємства.

4. Настанова з якості.

